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2.3. Departamento:_____________________ 2.4. Municipio:______________________ 2.5. Corregimiento:_________________________

2.6. Barrio/Vereda:_____________________ 2.7. Dirección:___________________________ 2.8. Flagrancia: SI NO

2.9. Sitio del Procedimiento. Coordenadas Geográficas o código de Cuadrante:_________________________________________________

Vía pública (cual)?:____________________________ Establecimiento Comercial (cual)?:_______________________________

Residencial Termina (cual)?:____________________________________________________________________________

Finca (lote) Área Protegida otro (cuál?)__________________________________________________

Llamada del CAD Actividad de Control Denuncia o Queja Ciudadana Otro (cual)?___________________________

4.1. Nombres y Apellidos________________________ 4.2. Número de identificación C.C Otro (cual)?___________________C.E

4.3. Expedida en:______________________________ 4.4. Edad:__________________ 4.5. Profesión:____________________________

4.6. Estado Civil:__________________________ 4.7. Ocupación:___________________ 4.8. Grado de Estudio:_____________________

4.8. Dirección de Residencia:_______________________ 4.9. Municipio:__________________ 4.10. Teléfono N°:________________

5.1. Descripción:_____________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

4.11. Correo Electronico:_____________________________________

5.2. En caso de medios de transporte :Placa o Patente N°:______________________________ Tipo de transporte:___________________

Natural o Jurídico:_____________________________________________________________

6. INFORMACIÓN DE LOS ELEMENTO (S) O PRODUCTO (S)  INCAUTADO (S) : _____________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
Marque con una X (si la información de los elemento (s) o productos (s) incuatados), continuan en la hoja N °1 SI                NO

1. De conformidad con el Artículo 164 de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia y demás normas concordantes, se efectuó la 
incautación del (los) siguiente (s) elemento (s) o producto (s) abajo relacionado (s): 

2. INFORMACIÓN DEL PROCEDIMIENTO:

2.1. FECHA D A HORA:M 2.2 ZONA: RURAL URBANA

3. ORIGEN DEL PROCEDIMIENTO:

4. IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA A QUIEN SE HACE EL PROCEDIMIENTO:

5. ELEMENTOS, MEDIO, EQUIPOS, MEDIOS DE TRANSPORTE, MATERIAS PRIMAS E IMPLEMENTOS UTILIZADOS PARA COMETER LA 
INFRACCIÓN:

7. ESTADO DE LOS ELEMENTO Y PRODUCTOS: Bueno Regular Malo

8. MOTIVO DE LA INCAUTACIÓN:

Tenencia Venta Oferta Suministro Distribución Transporte Almacenamiento

Importancia Exportación Porte Conservación Elaboración Utilización

9. MARCO NORMATIVO APLICADO EN EL PROCEDIMIENTO :__________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

10. APLICA DESTRUCCIÓN DEL BIEN : Si No Motivo: ____________________________________________________

11. MANIFESTACIÓN PRESENTADA POR EL INFRACTOR :_____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

12. Justificación de la decisión adoptada y los fundamentos normativos (describa las circunstancia de tiempo, modo, lugar que se desarrolló  la acción 
de la infracción) :_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

13. OBSERVACIONES :_________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________

14. RESPONSABLES:

14.1  A quien se le realiza la incautación:
Nombres: ______________________________
Apellidos: ______________________________
Número de identificación: _________________
_______________________________________

Firma: _________________________________

14.2  Funcionario de la Policía Nacional que realiza la 
incautación
Nombres: _____________________________________________
Apellidos: _____________________________________________
Cédula N°:_____________________________________________
Grado:      _____________________________________________
Placa N°:   _____________________________________________
Firma:       _____________________________________________

14.3  Información quien entrega los elementos:
Nombres: ____________________________________________
Apellidos: ____________________________________________
Cédula N°: ____________________________________________
Grado:       ____________________________________________
Placa N°:   ____________________________________________

14.4  Información quien recibe los elementos:
Nombres: ____________________________
Cédula N°: ___________________________
Cargo:       ____________________________
Institución:   __________________________
Hora de la entrega: ____________________        
Firma: _______________________________
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ANEXO N° 2. Continuación de la justificación de la decisión adoptada y los fundamentos normativos: 

14.1  A quien se le realiza la incautación:
Nombres: ______________________________
Apellidos: ______________________________
Número de identificación: _________________
_______________________________________

Firma: _________________________________

14.2  Funcionario de la Policía Nacional que realiza la 
incautación
Nombres: _____________________________________________
Apellidos: _____________________________________________
Cédula N°:_____________________________________________
Grado:      _____________________________________________
Placa N°:   _____________________________________________
Firma:       _____________________________________________

14.3  Información quien entrega los elementos:
Nombres: ____________________________________________
Apellidos: ____________________________________________
Cédula N°: ____________________________________________
Grado:       ____________________________________________
Placa N°:   ____________________________________________

14.4  Información quien recibe los elementos:
Nombres: ____________________________
Cédula N°: ___________________________
Cargo:       ____________________________
Institución:   __________________________
Hora de la entrega: ____________________        
Firma: _______________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
____________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
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14.1  A quien se le realiza la incautación:
Nombres: ______________________________
Apellidos: ______________________________
Número de identificación: _________________
_______________________________________

Firma: _________________________________

14.2  Funcionario de la Policía Nacional que realiza la 
incautación
Nombres: _____________________________________________
Apellidos: _____________________________________________
Cédula N°:_____________________________________________
Grado:      _____________________________________________
Placa N°:   _____________________________________________
Firma:       _____________________________________________

14.3  Información quien entrega los elementos:
Nombres: ____________________________________________
Apellidos: ____________________________________________
Cédula N°: ____________________________________________
Grado:       ____________________________________________
Placa N°:   ____________________________________________

14.4  Información quien recibe los elementos:
Nombres: ____________________________
Cédula N°: ___________________________
Cargo:       ____________________________
Institución:   __________________________
Hora de la entrega: ____________________        
Firma: _______________________________

ANEXO N° 1. Continuación Información de los elemento (s) o producto (s) incautados: 
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
____________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________



INSTRUCCIONES  PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL ACTA DE INCAUTACIÓN DE ELEMENTOS VARIOS 

9. Marco Normativo Aplicado en el Procedimiento: Describa textualmente el articulado y la norma infringida correspondiente, aplicado al

procedimiento de Policía.

10. Marque con una X si aplica la destrucción del bien incautado, indicando el motivo normativo 

11. Manifestación presentada por el infractor: Describa específicamente lo manifestado por el infractor.

12. Describa las circunstancias de tiempo, modo, lugar que se desarrolló la acción de la infracción, así mismo mencionar el número del

comparendo si el procedimiento de incautación se aplicó una medida correctiva. Nota: Marque con una X (si la justificación de la decisión

adoptada y los fundamentos normativos, continúan en la hoja N°. 2. 

13. Observaciones. Espacio reservado para hacer todas las descripciones que considere necesario establecer y que no hayan sido descritas en los

campos anteriores o que complemente información diligenciada en los mismos.

14. Responsable: 13.1. Identificación de la persona a quien se hace el procedimiento: Establezca los datos de la persona a quien se practica el

procedimiento colocando nombres y apellidos, número de identificación, firma y tome huella del mismo. 13.2. Diligencie la información con los

nombres y apellidos, número cedula, grado y firma del funcionario de la Policía Nacional, igual forma los mismos datos en el numeral 13.3 para la

entrega de los elementos a la autoridad competente. 13.4. Diligencie la información con los nombres y apellidos, número de cedula, cargo,

institución, firma y tome huella de la autoridad competente quien recibe los elementos o productos.

4. Identificación de la persona a quien se hace el procedimiento: Establezca los datos de la persona a quien se practica el procedimiento

colocando el nombre y apellidos, número de cedula y/o tarjeta de identidad, expedición de la cedula, edad, profesión, estado civil, ocupación,

grado de estudio, dirección de la residencia, municipio, número de teléfono de contacto y correo electrónico.

5. Elementos, medios, equipos, medio de transporte, materias primas e implementos utilizados para cometer la infracción. Describa en cada caso

el elemento, materia prima, implemento, equipo, medios de transporte N° de placa y/o patente, tipo de transporte e identificación de la

naturaleza del bien si es natural o jurídico utilizado para cometer la infracción.

6. Información de los elementos o productos incautados: Una vez identificado el tipo de bien mueble, diligencie según el caso colocando según

corresponda la cantidad, peso o volumen de los elementos o productos, características, descripciones específicas como; (marca, color, tamaño,

material, forma, funcionamiento) y aquellas otras que el funcionario identifique y que sean importantes para la identificación del producto o

elemento. Nota: Marque con una X (si la información de los elementos (s) o productos (s) incautados), continúan en la hoja N°.1.

7. Estado de los Elementos y Productos: Marque con una X una vez determinado su condición según la siguiente clasificación: (bueno, regular y

malo) de los elementos o productos motivos de la incautación.

8. Motivo de la incautación: Marque con una X la razón de orden legal que fundamenta la incautación de los elementos y productos según la

siguiente clasificación: (tenencia, venta, oferta, suministro, distribución, transporte, almacenamiento, importación, exportación, porte,

conservación, elaboración, utilización entre otros) que constituya comportamiento contraria a la convivencia y normas concordantes. 

ACTA DE INCAUTACIÓN DE ELEMENTOS VARIOS
Versión: 1

1. Incautación: Instrumento jurídico utilizado por la Policía Nacional, la cual consiste en la aprehensión material transitoria de los productos,

elementos, medios, vehículos, materias primas, utilizados para cometer comportamientos contrarios a la convivencia y demás normas

concordantes, a fin de ponerlos a disposición de la autoridad competente. (Artículo 164 de la Ley 1801 de 2016 Código Nacional de Policía y

Convivencia).

2. Información del Procedimiento: Indique el día, mes y año en que se efectúa el procedimiento, indicando si la zona corresponde al ámbito rural o

urbano; estableciendo el departamento, municipio, corregimiento, barrio o vereda, dirección indicando las coordenadas geográficas, formato

Grados, minutos, segundos donde se realiza el procedimiento. Señale el sitio del procedimiento, describiendo dentro de las opciones vía pública,

residencia, finca, lote establecimiento comercial, área protegida, o cualquier otro sitio donde se esté desarrollando el procedimiento, prestando

atención si se está ejecutando la infracción en el momento del procedimiento (Flagrancia).

3. Origen del procedimiento: Identifique el origen del procedimiento estableciendo si es el resultado de una denuncia telefónica, en desarrollo de

una actividad dentro de un puesto de control, denuncia o queja ciudadana a través de un medio escrito, por iniciativa propia del funcionario de

Policía u otra fuente
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